Приложение 







к решению Совета городского округа








город Салават Республики Башкортостан








от 29 апреля  2011 г. №  2-45/509
ПОЛОЖЕНИЕ

                            об отделе здравоохранения Администрации 

          городского округа город Салават Республики Башкортостан

               1.Общие положения
1.1.Отдел здравоохранения Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан (далее по тексту - Администрация) и осуществляет свою деятельность по решению вопросов здравоохранения в городском округе город Салават Республики Башкортостан.

1.2. Отдел  входит в структуру Администрации, утверждаемую Советом городского округа город Салават Республики Башкортостан  по представлению главы Администрации. Отдел осуществляет свою деятельность под руководством начальника Отдела.

1.3. Отдел является главным распорядителем бюджетных средств бюджета городского округа город Салават Республики Башкортостан для учреждений здравоохранения. 

1.4. Отдел  в своей деятельности руководствуется Конституциями Российской Федерации и Республики Башкортостан, законами Российской Федерации и Республики Башкортостан, указами Президента Российской Федерации и Президента Республики Башкортостан, иными нормативно- правовыми актами Российской Федерации и Республики Башкортостан, Уставом городского округа город Салават Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами  Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан и Администрации, а также настоящим Положением. 

1.5. Отдел является муниципальным казенным учреждением, финансируется за счет средств бюджета городского округа город Салават Республики Башкортостан в соответствии с утвержденной сметой, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет получателя бюджетных средств в Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан, печать, штампы, бланки со своим наименованием, утвержденные в установленном порядке.

1.6. Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется по решению Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан.

1.7. Полномочия и организация деятельности Отдела определяются Уставом городского округа город Салават Республики Башкортостан и настоящим Положением.

1.8. Местонахождение Отдела: 453259, Республика Башкортостан, г. Салават, пр-кт Нефтяников,6
1.9. Полное наименование Отдела – Отдел здравоохранения Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан.

Сокращенное наименование Отдела - Отдел здравоохранения Администрации г. Салавата.

2.Основные задачи Отдела 

2.1. Обеспечение и защита конституционного права граждан на получение общедоступной   квалифицированной и специализированной медицинской помощи.

2.2. Обеспечение выполнения закона Республики Башкортостан «О медицинском страховании граждан в Республике Башкортостан» и Российской Федерации «О медицинском страховании граждан в Российской Федерации» и иных нормативно-правовых актов.

2.3. Оперативный учет результатов деятельности лечебно-профилактических учреждений городского округа город Салават, а также статистический учет в установленном порядке, представление статистических данных в определенные сроки в Министерство здравоохранения Республики Башкортостан, Правительство Республики Башкортостан.

2.4 Реализация решений Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан, постановлений Президиума Совета, постановлений и распоряжений главы Администрации по вопросам здравоохранения.

  3. Основные функции Отдела

3.1. Для решения указанных задач Отдел выполняет следующие функции:

- обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.

-  формирует перечень подведомственных ему распорядителей и получателей бюджетных средств.

-  ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований.

- осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований.

- составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись, распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета.

- вносит предложения по формированию и изменению лимитов  бюджетных обязательств.

- вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи.

- определяет порядок утверждения бюджетных смет подведомственных получателей бюджетных средств, являющихся казенными учреждениями.

- формирует и утверждает государственные (муниципальные) задания.

- обеспечивает контроль за соблюдением получателями субвенций, межбюджетных субсидий и иных субсидий, установленных при их предоставлении.

- организует и осуществляет ведомственный финансовый контроль в сфере своей деятельности.

- формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств.    

- отвечает соответственно от имени муниципального образования по денежным обязательствам подведомственных ему получателей бюджетных средств. 

- осуществляет иные бюджетные полномочия.     

- осуществляет подготовку Отдела к работе в условиях чрезвычайных ситуаций.

-  вносит на рассмотрение заместителя главы Администрации курирующего  социальные вопросы предложения по совершенствованию лечебно- профилактической деятельности учреждений здравоохранения.

-   рассматривает по существу  письма, жалобы и иные обращения граждан.

- организует работу медицинских формирований при чрезвычайных ситуациях.

- организует и контролирует обеспечение  лечебно-профилактических учреждений лекарственными препаратами и  иными средствами, изделиями медицинского назначения, иммунобиологическими препаратами и дезинфекционными средствами.

- способствует повышению квалификации медицинских работников.

- проводит анализ финансово- экономической деятельности муниципальных лечебно-профилактических учреждений.

- обеспечивает и контролирует вопросы оказания платных медицинских услуг в лечебно-профилактических учреждениях  в  соответствии с законодательством, утверждает основополагающие документы по указанным вопросам.

- ведет учет и регистрацию врачебного и среднего медицинского персонала, работающих или проживающих на территории городского округа.

-организовывает медицинское обслуживание детей в детских яслях, детских садах, школах, пионерских лагерях.

-  организовывает регулярное информирование населения, в том числе через средства массовой информации, о распространенности заболеваний, представляющих опасность для окружающих.

- вносит предложения о заключении и расторжении трудовых договоров с главными врачами муниципальных учреждений здравоохранения.

-принимает в установленном порядке участие в работе Салаватского филиала Фонда обязательного медицинского страхования.

-представляет работников муниципальных лечебно-профилактических учреждений к наградам.

- выходит с предложениями к главе Администрации о награждении работников здравоохранения городского округа город Салават Республики Башкортостан государственными наградами.

-  обеспечивает подготовку и сдачу материалов в государственный архив.

- обеспечивает создание условий для развития и доступности лекарственного обеспечения граждан.

- организовывает оказание первичной медико-санитарной помощи, скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, в том числе формирование муниципального задания по оказанию этой помощи в медицинских организациях.

- организует своевременное рассмотрение предложений, заявлений граждан и принимает по ним необходимые меры, проводит прием населения по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
- решает стоящие перед ним задачи и выполняет возложенные на него функции во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации, муниципальными учреждениями и общественными организациями, готовит информационные и справочные материалы в рамках компетенции Отдела.

- представляет Администрацию в судах по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
- сотрудники Отдела осуществляют подготовку проектов муниципальных нормативных правовых актов в соответствии с действующим законодательством.
- координирует работу медицинской комиссии при городском военном комиссариате.

4. Обеспечение деятельности Отдела

4.1. Отдел для осуществления своих функций имеет следующие права и обязанности:
- издавать приказы по вопросам организации работы подведомственным учреждениям.

- осуществлять в соответствии с законодательством мероприятия по развитию платных медицинских услуг в системе здравоохранения городского округа город Салават Республики Башкортостан.

- участвовать в межведомственных координационных комиссиях, образованных решениями Министерства здравоохранения Республики Башкортостан, Правительства Республики Башкортостан, органами местного самоуправления.
- запрашивать и получать необходимые информационные материалы от руководителей структурных подразделений Администрации, муниципальных учреждений и иных организаций в пределах своей компетенции;

- проводить совещания, встречи с представителями государственных учреждений, муниципальных образований, организаций и учреждений, общественных и религиозных организаций для выполнения предусмотренных настоящим Положением задач;

- проводить прием граждан и консультации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- разрабатывать методические материалы и рекомендации, отнесенные к компетенции Отдела;

- осуществлять оперативное управление муниципальным имуществом на условиях, определяемых законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан, актами Совета городского округа город Салават и главы Администрации;
- вносить предложения главе Администрации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- вносить предложения в органы государственной власти и местного самоуправления по награждению лиц, имеющих особые заслуги в области здравоохранения. 
5. Структура и руководство Отдела

5.1. В состав Отдела входят 4 муниципальных служащих, должностные инструкции которых утверждаются главой Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан. В структуру Отдела входит централизованная бухгалтерия, обслуживающая Отдел, работники которой не относятся к муниципальным служащим. Работники централизованной бухгалтерии выполняют свои трудовые обязанности в соответствии с настоящим Положением, с трудовыми договорами и должностными инструкциями, утвержденными начальником Отдела.

 5.2. Отдел возглавляет начальник, который назначается и освобождается от должности главой Администрации по представлению заместителя главы Администрации курирующего социальные вопросы. 
Начальник Отдела:

- действует без доверенности от имени Отдела во всех судах, государственных и иных органах, организациях любых форм собственности.

 - руководит деятельностью Отдела на принципах единоначалия и обеспечивает выполнение стоящих перед ним задач.

- несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.
- координирует деятельность учреждений здравоохранения городского округа город Салават Республики Башкортостан.
- издает приказы, подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.
- вносит на рассмотрение главы Администрации и Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан проекты постановлений и решений по вопросам здравоохранения.
- осуществляет контроль за решениями Министерства здравоохранения Республики Башкортостан, Правительства Республики Башкортостан, Совета городского округа город Салават Республики Башкортостан, Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан.
- несет ответственность за рассмотрение в установленные сроки обращений граждан, юридических лиц и депутатов всех уровней.
- обеспечивает соблюдение финансово-штатной дисциплины, сохранность денежных средств и материальных ценностей Отдела.

- осуществляет контроль за своевременным представлением  квартальных, годовых отчетов и планов работ Отдела  главе Администрации, заместителям главы Администрации, а также в Министерство здравоохранения Республики Башкортостан.
- принимает и увольняет работников Отдела, заключает с ними трудовые договоры, распределяет обязанности между работниками Отдела, утверждает должностные инструкции.
- принимает все необходимые меры по социальной защите работников здравоохранения.
5.3. На время отсутствия начальника Отдела (отпуск, болезнь и т.п.) его права и обязанности исполняет лицо, назначенное  распоряжением главы Администрации.

6. Ответственность Отдела

6. Сотрудники Отдела несут ответственность за несоответствие подготовленных проектов муниципальных правовых актов действующему законодательству.

